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         ระยะเวลา 7 วัน 

 
 
 

 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

นักเรียนขาดเรียนติดต่อกันเกิน 5 วัน หรือ ขาดเกิน 7 วันภายใน 1 เดือน 

ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียน ครั้งที่ 1 
(แบบ บค.14) 

หากผู้ปกครองไม่สามารถน านักเรียนมาติดต่อ ให้ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียน ครั้งที่ 2 
(แบบ บค.14) 

นักเรียนอายุต่ ากว่า 15 ปี นักเรียนอายุเกิน 15 ปี 

     เม่ือแจ้งผู้ปกครองครบ 2 ครั้งไม่ได้
รับการติดต่อจากนักเรียนหรือผู้ปกครอง
ให้ครูที่ปรึกษา ท าบันทึกข้อความขอ
อนุญาตลงบัญชีรายช่ือแขวนลอย 

       โรงเรียนท าแบบ บค.15 รายงาน
นักเรียนหยุดเรียนเพื่อให้ ผู้อ านวยการ
โรงเรียน (ผอ.) ลงนาม และแจ้งไปยัง  
สพม.40 เพื่อให้ สพม.40 ติดตามต่อไป 

       เมื่อแจ้งผู้ปกครองครบ 2 ครั้งไม่ได้
รับการติดต่อจากนักเรียนหรือผู้ปกครอง
ให้ครูที่ปรึกษา ท าบันทึกข้อความขอให้
จ าหน่ายนักเรียนต่อไป 

โรงเรียนท าหนังสือ แจ้ง สพม.40 ต่อไป 

ระยะเวลา 7 
วัน 

       หากนักเรียนกลับมาเรียนตามปกติ 
หรือ ผู้ปกครองมาท าเรื่องขอย้าย
สถานศึกษา ให้ครูที่ปรึกษา ท าบันทึก
ข้อความขอยกเลิกรายชื่อนักเรียน
แขวนลอย 



แนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนขาดเรียนนาน (ม.ปลาย) 
 
  

 
 

 
     

          
  
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
 หากครูที่ปรึกษาแจ้งนักเรียนแล้ว นักเรียนมาเรียนแต่ยังหยุดเรียนต่อเป็นช่วง ๆ นับแล้วขาดเกิน 7 วัน 

ภายใน 1 เดือน ให้แจ้งผู้ปกครองทราบเป็นระยะ ตามขั้นตอนที่กล่าวมาขั้นต้น 
 การติดตามทุกกรณี ให้ครูที่ปรึกษารายงานผลการติดตามนักเรียนผ่านหัวหน้าระดับชั้น 
 ในการติดตามนักเรียนแต่ละครั้งให้ครูที่ปรึกษาเก็บข้อมูลการติดตามในแต่ละครั้งไว้เป็นหลักฐาน 

       

นักเรียนขาดเรียนติดต่อกันเกิน 5 วัน หรือ ขาดเกิน 7 วันภายใน 1 เดือน 

ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียน ครั้งที่ 1 
(แบบ ขร.1_พ) 

ระยะเวลา 7 วัน 

หากผู้ปกครองไม่สามารถน านักเรียนมาติดต่อ ให้ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียน ครั้งที่ 3 
(แบบ ขร.1_พ) 

ถ้าแจ้งครบ 3 ครั้ง ยังไม่ได้รับการติดต่อจากนักเรียน หรือผู้ปกครอง ให้ครูที่ปรึกษา 
ท าบันทึกข้อความ ขอให้จ าหน่ายนักเรียน 

ระยะเวลา 7 วัน 

หากผู้ปกครองไม่สามารถน านักเรียนมาติดต่อ ให้ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียน ครั้งที่ 2 
(แบบ ขร.1_พ) 


